
Справка 

по результатам проверки личных дел обучающихся 1 курса 

2023-2024 учебный год 

 

В соответствии с планом внутреннего контроля  от 07 сентября 2023 года №59 была 

проведена  проверка личных дел обучающихся  1 курса. Проверка осуществлялась зав. учебной 

частью   Давлетшиной О.Р. 

Цель проверки:      установить  

         - наличие личных дел  обучающихся  1 курса; 

         - наличие в личных делах необходимых документов. 

Методы: работа с личными делами обучающихся  1 курса. 

Вид проверки: плановая. 

Программа проверки: 

- списочный состав обучающихся; 

- количество личных дел. 

Анализ полученной информации позволяет сделать следующие выводы: 

 количество личных дел соответствует числу обучающихся в  группах; 

-3 группа «Поварское и кондитерское дело»  - 16 личных дел; 

-6 группа «Мастер с-х производства» - 22 личных дел; 

-4 группа «Мастер общестроительных работ» - 20 личных дел; 

-7 группа « Сварщик»- 18 личных дел. 

 все личные дела не разложены в алфавитном порядке. 

 на день проверки не было  документа об образовании у следующих обучающихся:  

-4 группа «Мастер общестроительных работ» в 2 личных делах; 

 на день проверки не было заявления:  

-3 группа «Поварское и кондитерское дело»  в 1 личном деле; 

-6 группа «Мастер с-х производства» - в 3 личных делах; 

-4 группа «Мастер общестроительных работ» в 2 личных делах; 

  на день проверки не было копии паспорта  у некоторых обучающихся  

 на день проверки не было медицинской справки  у  отдельных обучающихся 

 

Рекомендации: 

1. Классным руководителям 1 курса обеспечить наличие копии свидетельства о браке и (или) 

о расторжении брака, о смене фамилии (в случае, если имеются различия персональных 

данных вдокументах об образовании и документе удостоверяющем личность). 

2. Классным руководителям 1 курса  соблюдать единые требования к оформлению личных 

дел обучающихся. 

3. Классным руководителям 1 курса  устранить выявленные нарушения в течение недели с 

момента ознакомления с содержанием справки.  

Повторная проверка 27 октября  2023г. 

 

 

Зав учебной частью:                 Давлетшина О.Р. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Справка 

 

 по результатам  повторной проверки личных дел обучающихся 1 курса   

 

2023-2024 учебный год 

 

 

В соответствии с планом внутреннего контроля  27 октября  2023года была 

проведена   повторная  проверка  личных дел обучающихся  1 курса. Проверка осуществлялась 

зав .учебной частью Давлетшиной О.Р. 

 

Цель проверки:устранить недочеты проверки от 7 сентября 2023года. 

 

Методы: работа с личными делами обучающихся  1 курса. 

 

Вид проверки: плановая. 

 

Программа проверки: 

- списочный состав обучающихся; 

- количество личных дел. 

 

Выводы:  

 на день проверки не было копии паспорта:  

-Абсалямова Ильзира Ильгизовна, 3гр 1курс 

 на день проверки не было копии СНИЛС:  

-Абсалямова Ильзира Ильгизовна, 3гр 1курс 

 количество личных дел соответствует числу обучающихся в  группах. 

 на день проверки не было медицинской справки  у отдельных обучающихся. 

 на день проверки не было документа о смене фамилии у отдельных обучающихся.  

 

Рекомендации: 

1. Классным руководителям 1 курса  соблюдать единые требования к оформлению личных 

дел обучающихся. 

 

 

 

Зав учебной частью :                  Давлетшина О.Р. 

 

 

 

 

 

 

 

 


